保密承诺书
本人（声明人）：
身份证号码：
本人同意离职后仍保守  （统一社会信用代码：  ）（下称“公司”）的商业秘密，具体如下：
1、 公司商业秘密范围
包括但不限于：
1.  公司重大决策中的秘密事项；
2.  公司内部掌握的合同、协议、会议纪要；
3.  公司规划、设计、工程图纸等；
4.  应公司客户要求保密的资料；
5.  公司客户名单、联系方式及其它客户信息；
6.  使公司直接或间接的经济利益受到损害的事项；
7.  影响公司对外交流和商业谈判顺利进行的事项；
8.  影响公司稳定和安全的事项；
9.  影响公司对外承担保密义务的事项。
2、 保密义务
1.  离职后，本人不得以任何形式擅自披露、使用商业秘密；不得向不承担保密义务的任何第三人披露公司的商业秘密；不得复制或公开包含公司商业秘密的文件或文件副本。
2.  如果本人发现商业秘密被泄露或者自己过失泄露商业秘密，应当采取有效措施防止泄密进一步扩大，并及时向公司报告。
3.  根据公司要求，本人应将与工作有关的资料、客户名单等交还公司。
4.  本人应在离职后三天内，将所持有的包含公司商业秘密的全部载体、复制件归还给公司，不得保留副本或复制件。
如公司有要求，本人应进行全部或部分销毁处理。但本人在销毁处理之前应征得公司同意。
5.  特别是，下列任何一行为均属于违反保密义务之列：
离职后，本人不得（包括不得自行及不得通过本人所在单位）与原公司客户进行与公司存在竞争的业务或交易；如原公司客户联系本人，则本人应将该信息告知公司或要求原公司客户与公司联系。
3、 违反保密义务的责任
1.  本人违反保密义务造成公司损失的，应予以全额赔偿，损失按照如下方式计算：
（1） 损失赔偿为公司因本人的违约或侵权行为所受到的实际经济损失。
（2） 公司因调查本人的违约或侵权行为而支付的合理费用，包括但不限于律师费、公证费、取证费。
（3） 因本人的违约或侵权行为侵犯了公司的商业秘密时，公司可以选择根据本合同要求本人承担违约责任，或者根据国家有关法律、法规要求本人承担侵权责任。
2.  本人因违反保密义务的行为所获得的收益应当全部归还公司。 
特此承诺。
 
签署时间：    年    月    日
 
本人（签名）：
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